OBEC PRUSANKY

Obec Prusanky

zastoupena starostou obce Ing. Zbyikem Némeckem Vv souladu
se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych celki a 0 zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisi vyhlasuje

VEREJNOU VYZVU

k prihlaseni zdjemct o uzavieni pracovni smlouvy na pracovni misto ufednika/urednice:
Nazev uzemniho samospravného celku: obec Prusanky
Piredpokladany termin nastupu: od 1.6.2024 nebo dle dohody
Druh vykonavané prace:

referent/ka spol. statni spravy a samospravy,
referent/ka financni, referent/ka spravy dané, poplatku nebo jiného obdobného plnéni,
administrativni a spisovy pracovnik/ce, pokladni,
referent/ka informac¢nich systémii

Struc¢na charakteristika vykonavané prace:
e zabezpeceni agendy jednotlivych fazi dafiového tizeni a sprava a vybér poplatka
vedeni samospravnych agend
agenda Czech Pointu a datovych schranek, konverze dokumentii
vidimace listin a ovéfovani pravosti podpisu
komplexni vedeni spisové sluzby

Misto vykonu prace, pracovisté: obec Prusanky
Pracovnépravni vztah: 40 hodin tydn¢, na dobu neurcitou, zkuSebni doba 3 mésice

Predpoklady: piedpoklady podle § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi:
« statni oban CR, piip. cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR,
o fyzickd osoba, kterd dosdhla véku 18 let, je zptsobiléd k pravnim ukontim, je beziihonna,
ovlada jednaci jazyk,
e splnéni predpokladii pro vykon spravnich ¢innosti stanovenych zvlastnimi pravnimi
predpisy.

Kvalifikacni predpoklady:
e minimaln¢ ukoncené sttedoskolské vzdélani s maturitou
e dobra znalost prace na PC a znalost ¢eského jazyka (slovni i pisemny projev)
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Ostatni pozadavky:

vyhodou odborna zpusobilost pro vykon spravnich ¢innosti pti spravé dani, poplatki a
jinych obdobnych penézitych plnéni podle zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpist

vyhodou zkouska dle § 14 odst. 1 pism. ¢) zdkona ¢. 21/2006 Sb., o oveéfovani shody
opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu

vyhodou znalost prace v IS KEO vyhodou

komunikativnost a schopnost jednani s vetejnosti

smysl pro tymovou praci, loajalnost, casova flexibilita

dobry slovni i pisemny projev

samostatnost, spolehlivost, peclivost

ochota dale se vzdélavat

praxe ve vetejné spravé vyhodou

fidi¢ské opravnéni skupiny B vitano

Platové zarazeni: dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozd&jSich ptedpist,
a nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach
a sprave, platova trida 9.

Prfihlaska musi obsahovat:
a) jméno, piijmeni a titul uchazece,
b) datum a misto narozeni uchazece,
C) statni pfislu$nost uchazece,
d) misto trvalého pobytu uchazece,
e) ¢islo obcanského prikazu
f) kontaktni telefon, pfip. e-mail,
g) datum a podpis uchazece

Vycdet dokladu, které uchaze¢ pripoji k prihlasce:
a) strukturovany zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich a

o odbornych znalostech a dovednostech, pfipadné dalsi kvalifikatni a odborné
predpoklady,

b) vypis z evidence Rejstiiku trestti ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusnikt téz

obdobny doklad osvéd¢ujici bezithonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost cestnym prohldsenim,

c) ufedné ovéiena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Lhita pro podavani piihlasek: do 15.03.2024 doru¢enim do 10.00 hodin na podatelnu
obecniho ufadu.
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Misto a zpusob podavani piihlasek: v zalepené obalce osobné na podatelnu Obecniho Gfadu
Prusanky (adresa uvedena nize) nebo prosttednictvim Ceské posty.

Obalka s prihlaskou musi byt viditelné oznacena ,,Vybérové ftizeni- ,referent/referentka
obecniho Ufadu® s ozna¢enim ,,neotvirat®.

Adresa pro podavani prihlaSek: Obecni Ufad PruSanky, PruSanky 100, 696 21 PruSanky

Kontaktni osoba pro blizsi informace:  Ing. Zbynék Némecek
tel: +420 607 938 490
email: starosta@obecprusanky.cz
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